Acte necesare:
- certificat sau extras al actului ce solicită a fi transcris, original;

- traducerea în limba română a certificatului, extrasului ce solicită a fi transcris autentificate de un notar public român;

- copie a certificatului, extrasului, ce solicită a fi transcris;

Eliberarea certificatului se face persoanei care a solicitat transcrierea, împreună cu originalul certificatului sau extrasului depus.

Depunerea şi respectiv ridicarea documentelor privind transcrierea pot fi făcute şi de o altă persoană, împuternicită cu procură specială, autentificată în ţară de un notar public român, sau făcută în străinătate şi vizată de oficiul consular român din statul de reşedinţă.

